
  VERTRIEBSINNENDIENST mit
  EMPFANG m/w/d

Ihre 
PERSÖNLICHKEIT
So individuell wie unsere Schleifwerkzeuge

Denken Sie mit uns voraus. In einem Familien- 
unternehmen mit sicherer Zukunft und Raum
für neue Ideen. 

EIN MERKMAL höchster Qualität

Die Dr. Müller Diamantmetall AG ist ein expandierendes Unternehmen aus dem Präzisionsschleif-
mittelsektor mit derzeit über 90 Mitarbeitern. Zur Verstärkung unseres Vertriebsinnendienstes suchen wir 
zum nächstmöglichen Eintrittstermin einen engagierten Teamplayer. 

Sie möchten in einem innovativen Unternehmen mit einem dynamischen, offenen Arbeitsklima und dem Freiraum für neue Ideen 
arbeiten? Dann freuen wir uns auf Ihre Mitarbeit. Ihre ausführlichen Bewerbungs-unterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
senden Sie bitte vorzugsweise per E-Mail an unsere Personalabteilung zu Händen Herrn Robert Hartl.

Dr. Müller Diamantmetall AG
Leprosenweg 34 Herrn Robert Hartl, Leiter Personal rhartl@muedia.de 
82362 Weilheim i. OB. Tel.: +49 (0) 881 90 11 55 -0 www.diamantmetall.com

UNSER ANGEBOT

 Wir bieten Ihnen ein attraktives Arbeitsumfeld sowie eine 
interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit
 Sie arbeiten in einem engagierten Team und erhalten eine 
sorgfältige und fachliche Einarbeitung
 Es erwartet Sie ein Unternehmen, das sich durch flache 
Hierarchien und ein offenes Betriebsklima auszeichnet

IHRE AUFGABEN

 Erfassung von Kundenaufträgen und Angeboten im ERP-
System
 Pflege von Kundenstammdaten
 Empfang, Anmeldung und Erstbetreuung von Besuchern
 Bearbeitung aller telefonischen Anfragen und gegebenenfalls 
Weiterleitung
 Verwaltung der Raumreservierungen und Betreuung der 
Besprechungsräume
 Bestellung, Verwaltung und Ausgabe des Büro- und�
Werbematerials

IHR PROFIL

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und 
Berufserfahrung
 Sicheres Auftreten, gepaart mit ausgeprägten 
Kommunikationsfähigkeiten sowie guten Englischkenntnissen
 Bereitschaft, als Urlaubsvertretung Vollzeit zu arbeiten
 Eigeninitiative, Teamfähigkeit und Flexibilität
 Die monatliche Arbeitszeit beträgt 78 Stunden. Die Lage der 
Arbeitszeit ist Mo bis Do von 8:00 Uhr bis 16:30 Uhr und Fr 
bis 12:15 und wird im Wechsel mit einer Kollegin im 2-
Wochen Rhythmus erbracht


